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1 OBJETIVO '

- Establecer los lineamientos para la solicitud, ejecucion de actividades de fresado y colocacién de mezcla
asféltica en caliente para el mantenimiento de vias que la EMAPE S.A. realiza por encargo de la

Municipalidad Metropolitana de Lima.

2 ALCANCE

El presente procedimiento es de apiicacién y cumplimiento obligatorio por las unidades ofganicas
vinculadas a la ejecucion de actividades de mantenimiento de vias encargados a la EMAPE SA.

3 DOCUMENTOS RELACIONADOS

Ley 30225, Ley de Contrataciones del Estado, Reglamento y sus modificatorias

R.C.G.R. N° 320-2006-CG, Normas de Control Interno.

R.C.G.R. N°195-88-CG, Ejecucion de las Obras Publicas por Administracién Directa,

Normas Técnicas aplicables a las actividades de mantenimiento de vias, puentes e infraestructura
social. ,

Normas del MTC aplicables a las actividades a desarrollarse :

* Documentos contractuales del servicio de colocacion de fresado y colocacién de mezcla asféltica para

el mantenimiento de vias.

4 DEFINICIONES

4.1 Area usuaria: Unidad organica que inicia el requerimiento de productos o servicios para cumplir con
las actividades de Mantenimiento de Vias, Puentes y areas verdes. ;

Actividades de Mantenimiento: En el contexto de las actividades que realiza EMAPE SA, las
actividades de mantenimiento son las acciones y trabajos que deben realizarse en las vias, puentes y
. areas verdes, ya sea para protegerlos y prevenir dafios mayores derivados del desgaste por el tiempo
. de uso, de los efectos del clima y/o de la intensidad de su operacién; y tiene por objetivo que €l
- servicio se desarrolle eficientemente las funciones para las que fue disefiado.

Bolsa de Productos: Contratos de Bienes para las actividades de mantenimiento y cuya ejecuciones
contractuales se realizan segun requerimientos del area usuaria. w2
Bolsa de servicios: Contratos de servicios en general destinados a las actividades de mantenimiento
y cuya ejecuciones contractuales se realizan segun requerimientos del drea usuaria.

Coordinador de Mantenimiento: Profesional cuya funcién es realizar el trabajo técnico
administrativo de los trabajos y actividades de mantenimiento, asi como de realizar el control y
administracion de los contratos en el ambito de las actividades de mantenimiento. El objetivo de la
coordinacion de las actividades de mantenimiento es controlar y verificar el cumplimiento de los
procedimientos administrativos generales y especificos asl como realizar el control financiere de las

actividades de mantenimiento.

Cuaderno de ocurrencia del servicio: El documento que, debidamente foliado, se abre al inicio de
todo mantenimiento y en el que el representante del contratista y el coordinador de mantenimiento

anotan las ocurrencias presentadas.

4.7 Contratista: E| proveedor que celebra un contrato con una Entidad de conformidad con la
disposiciones de la Ley y el Reglamento.
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5 CONSIDERACIONES GENERALES

5.1 La ejecucién de fresado y colocacién de mezcla asféltica en caliente para el mantenimiento de vias
se iniciara con la autorizacion escrita 0-via correo electrénico de la Gerencia de Mantenimiento Vial
y finaliza con la comunicacion escrita del coordinador de mantenimiento comunicando 1a finalizacion
del servicio y conformidad de los trabajos efectuados por los contratistas.

5.2 Mediante comunicacion escrita de la Gerencia de Mantenimiento Vial, se comunicara al contratista
los frentes de trabajo, precisando la ubicacion a intervenir: asl como el personal profesional que
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5.3 El citado coordinador sera responsable de realizar el seguimiento y monitoreo del alcance del
servicio, ademas debera verificar el cumplimiento de requisitos técnicos, de calidad y de seguridad
del servicio establecido en los documentos contractuales. Dicho coordinador no tiene autorizazion
para exonerar ningin aspecto de las obligaciones contractuales del contratista del servicio. El
coordinador debera requerir las pruebas de calidad establecida y de ser el caso las contrapruebas
respectivas.

5.4 El contratista es el absoluto responsable del cumplimiento de las especificaciones técnicas, de
calidad y otros establecidos en los documentos contractuales. Asimismo, el contratista es el
responsable del cumplimiento de la normativa técnica general aplicable a las actividades del servicio
prestado. El incumplimiento de los requisitos estipulados sera causal de penalidades y resolucién
del contrato de ser el caso.

5.5  El coordinador luego de la verificacion y revision del cumplimiento de las actividades comunicaré la
finalizacion del servicio. Se verificara, el cumplimiento satisfactorio de los alcances del servicio, y
que se cuenta con los controles técnicos y administrativos requeridos '

b DESCRIPCICN'DEL PROCEDIMIENTO
3 g}?,/

30\

Las actividades para la prestacién del servicio se iniciaran con una comunicacién por escrito de la
via a intervenir, y sefialando en la misma el coordinador responsable de las actividades de
mantenimiento de las vias.

~—%8.2 Para el inicio de la-actividades el coordinador verificara en campo que el contratista haya colocado e
instalado la sefialética y medidas de seguridad vial previstos en los documentos contractuales de
ser el caso no se autorizara en caso'las sefialéticas sean deficientes o en menor cafitidad de lo
previsto. ‘ Co

6.3 El coordinador en la ejecucién de los trabajos realizar& de manera permanente el control y

' ' verificacion que el contratista este cumpliendo con los requerimientos contractuales respecto a la

§ cantidad de equipos, magquinarias y mano de obra por cada frente de trabajo; de ser el casc, el

coordinador realizara la aplicacion de las penalidades respectivas y asimismo efectuara los informes

respectivos para los apercibimientos del caso. El incumplimiento reiterado y sistematico por parte

del contratista sera causal de incumplimiento del contrato, y para tal fin el coordinador. detera
acreditar dicha situacion en el cuaderno de ocurrencias. '

El coordinador también verificara que los seguros del contratista estén vigentes. E| incumplimiento
reiterado y sistematico por parte del contratista seré causal de incumplimiento del contrato, y para
tal fin el coordinador debera acreditar dicha situacion en el cuaderno de ocurrencias del servicio.

6.5 El coordinador también verificara que el contratista cumpla con los reguerimientos contractuales de
calidad y alcance de los servicios; para tal efecto solicitara que se realicen las contrapruebas
respectivas. El incumplimiento reiterado y sistematico por parte del contratista serd causal de
incumplimiento del contrato, y para tal fin, el coordinador debera acreditar dicha situacién en el
cuaderno de ocurrencias del servicio.
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6.6 El coordinador del servicio debera verificar el cumplimiento del plazo del servicio considerando los -
rendimientos minimos establecidos, asi como la cantidad de los equipos requeridos. Se aplicara las
penalidades previstas en la normativa de contrataciones vigente, asl como las previstas
contractualmente; la omisién en la aplicacién de penalidades tanto por el incumplimiento de plazo
como por el incumplimiento de las requisititos contractuales de calidad de trabajo seran motivo de
una sancion administrativa.

6.7 El coordinador deberé anotar las ocurrencias y observaciones del caso en los cuadernos de
ocurrencias bajo responsabilidad, asi.como las verificaciones efectuadas en campo. :

6.8 Para la conformidad de pago, el coordinador debera realizar las verificaciones y controles
requeridos contractualmente; no se efectuara ninguna conformidad en caso se haya omitidos Ia
presentacion de algun requisito contractual hasta la subsanacién respectiva por parte del contratista.
El informe del coordinador debera contener las verificaciones requeridas y der el caso las vistas
fotograficas.

6.9 Alafinalizacion del servicio el coordinador emitira el informe final

- Anotaciones en cuaderno de ocurrencia del servicio
- Informe final del coordinador de mantenimiento.
- Registros contractuales
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