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OBJETIVO

Establecer los lineamientos para la recepcion y conformidad de actividades de Mantenimiento de Vias,
Puentes e Infraestructura Social realizados por encargo de la Municipalidad Metropolitana de Lima.

ALCANCE

El presente procedimiento es de aplicacion y cumplimiento obligatorio por las unidades organicas
vinculadas a la ejecucion de actividades de Mantenimientos de Vias, Puentes e Infraestructura Social
encargados a EMAPE SA.

DOCUMENTOS RELACIONADOS

3.1 Decreto Ley N° 1017, Ley de Contrataciones del Estado, Reglamento y sus modificatorias

3.2 R.C.G.R. N° 320-2006-CG, Normas de Control Interno.

3.3 R.C.G.R. N° 195-88-CG, Ejecucion de las Obras Publicas por Administracion Directa.

3.4 Normas Técnicas aplicables a las actividades de mantenimiento de vias, puentes e infraestructura
social.

DEFINICIONES

4.1 Bolsa de Productos: Contratos de suministro de insumos para las actividades de mantenimiento y

4.2

cuya ejecuciones contractuales se realizan segln requerimientos del area usuaria.

Bolsa de servicios: Contratos de suministro de servicios generales destinados a las actividades de
mantenimiento y cuya ejecuciones contractuales se realizan seguin requerimientos del area usuaria.

Area usuaria: Unidad organica que inicia el requerimiento de productos o servicios para cumplir con
las actividades de Mantenimiento de Vias, Puentes e Infraestructura Social.

Actividades de Mantenimiento: En el contexto de las actividades que realiza EMAPE SA, las
actividades de mantenimiento son las acciones y trabajos que deben realizarse en las vias, puentes e
infraestructura social, ya sea para protegerlos y prevenir dafios mayores derivados del desgaste por
el tiempo de uso, de los efectos del clima y/o de la intensidad de su operacion; y tiene por objetivo
que la obra desarrolle eficientemente las funciones para las que fue disefiado y construido.

Inspector de Mantenimiento: Persona natural o juridica, cuya funcién es realizar la supervision
técnica de los trabajos y actividades de mantenimiento conforme al programa de mantenimiento
especifico, siendo su objetivo controlar la cantidad y la calidad de los trabajos de mantenimiento
gjecutados en los plazos previstos.

Coordinador de Mantenimiento: Persona natural o juridica, cuya funcién es realizar la supervision
administrativa de los trabajos y actividades de mantenimiento, asi como de realizar el control y
administracion de los contratos en el ambito de las actividades de mantenimiento. El objetivo de la
coordinacion de las actividades de mantenimiento es controlar y verificar el cumplimiento de los
procedimientos administrativos generales y especificos asi como realizar el control financiero de las
actividades de mantenimiento.

CONSIDERACIONES GENERALES

5.1

La ejecucion de una actividad de mantenimiento se iniciara con la autorizacién escrita de la
Gerencia responsable y finaliza con la comunicacién escrita del coordinador o inspector de
mantenimiento solicitando la recepcion y conformidad de los trabajos.
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5.2 Mediante acto resolutivo, cada Gerencia y/o Proyecto Especial designara en caso considere
necesario a los miembros del Comité de Recepcidén de Actividades de Mantenimiento para la
recepcion y conformidad de actividades de Mantenimiento de Vias, Puentes e Infraestructura Vial. El
comité estara integrada como minimo por dos (02) persona y la cantidad de miembros que lo
conformen seré definido por la envergadura y la complejidad de las actividades de mantenimiento.

5.3  El Comité anteriormente citado llevara un Libro de Actas debidamente legalizado para el registro de
los acuerdos tomados.

5.4 El Presidente del Comité, cada vez que se presente un evento de recepcion de actividades de
Mantenimiento de Vias, Puentes e Infraestructura Vial convocard a los demas miembros para los
fines pertinentes. '

5.5 La informacién minima requerida para el inicio del proceso de recepcion de las actividades de
Mantenimiento de Vias y Puentes corresponde tener los informes finales tanto del inspector de
mantenimiento como del coordinador de mantenimiento; dichos informes deberan tener la suficiente
informacién sustentadora que permita al Comité de Recepcidén de Actividades de Mantenimiento
tomar conocimiento de los trabajos efectuados y dilucidar en caso de controversia. En caso de la
recepcion de actividades de Mantenimiento de Infraestructura Social, la informacién requerida para
el inicio del proceso de conformidad seran los términos de referencia, y/o planos detalles si los
hubiera.

5.6 El acto de recepcioén implica que una actividad de Mantenimiento de Vias, Puentes e Infraestructura
Social se ha concluido de manera satisfactoria y cuenta con los controles técnicos y administrativos
de obra.

6 DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

6.1 Las actividades de Mantenimiento de una Via o Puente, Unicamente podran iniciarse si cuentan con
un Programa de Mantenimiento de caracter especifico de la via o puente sefialado, en el cual se
definiran los plazos, las actividades de mantenimiento a realizarse por terceros y/o administracion
directa, la contratacion de servicios y la adquisicion de insumos requeridos. Para el caso de las
actividades de Mantenimiento de Infraestructura Social se inician cuando se hayan dado las
condiciones que indica el servicio de mantenimiento (la evaluacién del area u obra donde se va a
realizar el mantenimiento, la conformidad del presupuesto, los términos de referencia realizados, la
autorizacion de la Gerencia General, designacion del proveedor y emision de la orden de servicio).

Las actividades de mantenimiento de vias, puentes e infraestructura social habran de contar con
una supervision técnica de caracter permanente que vele por la calidad de los trabajos y de los
insumos utilizados. Para el caso de las. actividades de mantenimiento de vias y puentes, debera
contar con la delegacion expresa de la Gerencia General Adjunta de Mantenimiento y para las
actividades de Mantenimiento de Infraestructura Social por la Gerencia General Adjunta de
Infraestructura Vial.

El coordinador de mantenimiento sera responsable del file de las actividades de mantenimiento de
vias y puentes; y de mantener actualizada la informacion en cada una de la etapas (requerimientos,
contratacion, ejecucion, valorizaciones, pagos, etc.).

Una vez culminada las actividades de mantenimiento, el proveedor comunicara la culminacion de
dichos trabajos dentro del plazo establecido y solicitard su recepcidén adjuntando para ello un
Informe Final de Inspeccion, que contendrd como minimo los alcances de los trabajos de
mantenimiento y las metas alcanzadas.

6.5 La Gerencia correspondiente comunicara a la Presidencia del Comité de Recepcién de las
Actividades de Mantenimiento para que se convoque al comité y realice la recepcion requerida.

En un plazo maximo de cinco (05) dias utiles de convocado, el Comité se constituira en el lugar de
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6.7

6.8

6.9

las actividades de Mantenimiento de Vias, Puentes e Infraestructura Social, y realizara la
verificacion del cumplimiento de los establecido en el Programa de Mantenimiento especifico, asi
como efectuar las pruebas que sean necesarias para comprobar la operatividad de la infraestructura
intervenida. '

El Coordinador de Mantenimiento verificara el cumplimiento del servicio o mantenimiento, de existir
observaciones, éstas se consignaran en un Acta o Pliego de Observaciones y no se recepcionara la
obra. Por otro lado, se dara un plazo de cinco dias (05) habiles a fin que el proveedor levante dichas
observaciones.

En las actividades de mantenimiento tercerizados, los trabajos no daran derecho al pago de ningun
concepto a favor del contratista ni a la aplicacién de penalidad alguna cuando estas no se hayan
cumplido de acuerdo a los Términos de Referencia.

De haberse subsanado las observaciones, el coordinador de mantenimiento emitira el acta de
conformidad de servicio.

7 REGISTROS

- Programa de mantenimiento especifico.

- Informe final del inspector de mantenimiento.

- Informe final del coordinador de mantenimiento.
- Acta de observaciones (de ser el caso)

- Acta de recepcién de obra o actividades de mantenimiento.

- Planilla de metrado post construccién. (Para obras de infraestructura social)
- Planos de post construccion. (Para obras de infraestructura social)
- Expediente Técnico (Para obras de infraestructura social)
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