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Ot A OF PRAJE DE Lina BIENES Y SERVICIOS A EMAPE S.A
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1. OBJETIVO
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Establecer el procedimiento para el control, custodia y registro de las Qar’tas -
Fianzas presentadas como garantia por contratistas Y proveedores de bienes, .

Servicios y obras a EMAPE S.A. de conformidad con la Ley de Contrataciones y
Adquisiciones del Estado.

2. FINALIDAD

Uniformizar criterios para ejercer un control eficiente v eficaz de lag garantias que
Presentan los contratistas Y Proveedores a favor de EMAPE S.A., afin de 'g,arantlzar :
el cumplimiento de los contratos y salvaguardar los intereses de |Ia Institucién,

3. ALCANCE

obligatorio cumplimiento por todas las unidades organicas de |a Empresa, v

4. BASE LEGAL

Caodigo Civil, aprobado por Decreto Legislativo N° 295
Ley N° 27287, Ley de Titulos Valores.

Ley N° 26702 Ley General del Sistema Financiero y del Sistema de Seguros
y Organica de I3 Superintendencia de Bancay Seguros.

Ley N° 30225 Ley de Contrataciones con el Estado.

kL Decreto Supremo N° 350-2015-EF -que aprueba el Reglamento de g Ley de
Contrataciones de| Estado.

Resolucion de Contraloria N° 320-2006-CG - Normas de Control Interno para
el Sector Publico.

Reglamento de Organizaciones y Funciones de EMAPE S A, vigente.

5. DEFINICIONES

* Carta Fianza: Documento mediante el cual una entidad financiera se
constituye en fiador o garante ante un tercero, Comprometiéndose g pago de
la suma otorgada en caso de iIncumplimiento de contrato, También, es g
contrato de garantia del cumplimiento de Pago de una obligacion ajena,
suscrito entre el fiador y el deudor, Y que se materializa en un documento
valorado, emitido Por. un fiador (banco o entidad financiera) a favor de un
acreedor (entidac contratante), garantizando las obligaciones del deudor

Y-,-r-;m\ (solicitante), en caso de incumplimiento del deudor, el fiador asume |a
- L(\ i . .
Sy \Og,\ obligacion,
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6. DISPOSICIONES GENERALES

8.1 Las cartas fianza tienen como finalidad, asegurar el cumplimiento del

contrato ya formalizado y las obligaciones del contratista derivadas del

| e mismo, teniendo una funcién compulsiva‘y resarcitoria de los dafios que
- . pueda tener EMAPE S .A. por-incumplimiento: del ccontratista.

- 6.2 De conformidad can lo establecido en el numeral 6 del Articulo 221° de Ia
Ley 26702 - Ley General de Sistema de Financiamiento y del Sistema de
Seguros y Organica de la Superintendencia de Banca y Seguros y AFP, las
empresas a que se refiere el literal A y D del Articulo 16, asi, como en su
caso empresas de seguros y reaseguros autorizadas, podran otorgar fianzas

o de algln otro modo respaldar obligaciones de terceros, por monto o plazo
determinado.

6.3 Respecto a EMAPE S.A. solo se aceptaran las Cartas Fianza consignadas
' en la “Relacion de Empresas que se encuentran autorizadas de emitir cartas

fianza" de la Superintendencia de Banca, Seguros y AFP. A excepcion de las
cooperativas.

6.4 Las caracteristicas de las Cartas Fianza, segun la Ley de Contrataciones del
Estado, es que las garantias que acepten las entidades deben ser
incondicionales, solidarias, ifrevocables y de realizacion automatica en el
pais, al solo requerimiento de la respectiva Entidad, bajo responsabilidad de
las empresas que las emitan v sin beneficio de excusion debiendo limitarse a
honrarlas de inmediato en un plazo maximo de (03 dias). Dichas empresas
deben estar dentro del ambito de supervision de la Superintendencia de
Banca y Seguros y Administradoras de Fondos de Pensiones o estar en Ia
Ultima lista de bancos extranjeros de primera categorfa que periddicamente

publica el Banco Central de Reserva del Per( y deben estar autorizadas para
emitir garantias. ‘

% 7. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

: g 7.1 Requisitos y condiciones de la Carta Fianza

De acuerdo a lo establecido en el articulo 33° de la Ley de Contrataciones
del Estado, las garantias que deben presentar los postores adjudicatarios y/o
contratistas deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de
realizacion automatica en el pais, al solo requerimiento de EMAPE S.A.

7.2 Tipos de Cartas Fianza

Las Cartas Fianza que presentan los postores adjudicatarios y/o contratistas
san los siguientes:

1. Garantia de Fiel Cumplimiento de contrato.
(\;;” h(“o 2. Garantia de Fiel Cumplimiento por prestaciones accesorias.
oo -‘_-'\;?:S\\ - 3. Garantia Adicional por el monto diferencial entre el valor referencial vy la
(G yepe |8 propuesta economica,
_k\"’ TR /ﬁ/ 4. Garantia por Adelantos Directo y/o Materiales que se entregan a los
N e e contratistas.

7.3 Las Cartas Fianza que garantizan las obligaciones estipulados por |Ia
adquisicion de bienes, prestacion de servicios, contratos de obras,



, ‘ Codigo | GCAF-GT001.2017
> eémape s.a, | RECISTRO, CONTROL Y CUSTODIA DE CARTAS FIATZe

CuBEs PRESENTADAS POR CONTRATISTAS Y PROVEEDORES DE Versién R
AY, ABMINISTRAGORA B PEAJE DE Lifa " BIENES Y SERWC|OS A EMAPE S.A HTégma 5de 15

supervision de obrag Yy consultorias derivadas de procedimientos de
seleccion, seran recibidas por las Unidades Organicas o la Gerencia de

Logistica para consignar |a informacion pertinente en |os respectivos
contratos.

7.4 En gl documento de Carta Fianza se debe consignar correctamente e|
nombre o razén social del aflanzado. En caso de consorcio, el documento :
de Carta Fianza, debera sefalar de manera expresa el nombre de todos y
cada uno de los Integrantes de| consorcio.

~J
U

Las Gerencias Usuarias, la Gerencia de Logistica y e Programa
Contrataciones luego de recepcionar vy verificar las Cartas Fianza, remitiran
el documento, mediante memorandum, a la Gerencig de Tesoreria para su
verificacion, control, registro y custodia, i+, -

7.6 Toda Carta Fianza observada se devolvers de inmediato al contratista o
proveedor segun corresponda, para que subsane la dicha observacion

Una vez verificada y aprobada la Cartg Fianza original, se efectuars la
conformidad por la - Unidad de Contrataciones mediante |a firma en Ia copia

del cargo, para proceder al tramite de registro, contro| Y custodia por parte de
la Gerencia de Tesoreria. '

Las Gerencia de Tesoreria verificara la autenticidad y/o veracidad de |as
Cartas Fianza entregadas por los contratistas y proveedores de EMAPE
S.A. que garantizan obligaciones estipuladas en los contratos de adquisicién
de bienes, prestacion de servicios ¥ consultorias en general o ejecucion de

La Gerencia de Tesoreria de |Ig Gerencia Central de Administracién y
Finanzas registra |a mformaofén‘ a fin de remitir e reporte mensual a |a

Gerencia de Contabilidad parg sy contabilizacion y registro en la cuenta
contable que Corresponde.

La Gerencia de Tesoreria elaborarg un cronograma de |os vencimientos de
las Cartas Fianza €N Custodia, llevando el control detallado ¥ documentado

de la situacion de las Cartas Fianza vigentes, vencidos, ejecutados y
devueltos.

Las renovaciones de las Cartas Fianza seran recibidas Unica y directamente
por las Unidades Organicas, quienes remitiran a la Gerencia de Tesoreria,

Para su actualizacion en el registro auxiliar, custodia Y control que
Corresponde.

7.12 La Gerencia de Tesoreria Mantendra en Custodia en |a caja fuerte, |og
P N originales de las Cartas Fianzas.
\\: e by

™ recaera en el funcionario, servidor y/o Personal contratado bajo cualquier
Modalidad de |g Gerencia de Tesoreria de EMAPE S.A., involucrados en el

procedimiento para el control y custodia de las Cartas Fianza, que figure
como la Ultima receptora de la misma.
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l.os funcionarios y/o personal de todos los :6rganos o unidades organicas
pertenecientes a EMAPE S A., son responsables del fiel cumplimiento de las
disposiciones contenidas en la presente directiva.

8.3 El Gerente Central de Administracién y Finanzas supervisara el cumplimiento

de la presente directiva y solicitara mensualmente a la Gerencia de
Tesoreria, el estado situacional de las Cartas Fianza.

8.4 El Gerente Central de Administracién y Finanzas podra a través de la
Gerencia de Contabilidad efectuar arqueos sorpresivos y periddicos.

"~ 9. : PROCEDIMIENTO

Las garantias emitidas para la suscripcion del contrato son recibidas por la
Gerencia Usuaria, Gerencia de Logistica o Programa Contrataciones. Segun sea el
caso, estas haran una primera verificacion de la Carta Fianza para en un plazo de °
dos (2) dias remitirla a la Gerencia Central de Administracion y Finanzas.

La Gerencia Central de Administracion y Finanzas derivara el documento a la

. Gerencia de Tesoreria para que verifique la autenticidad y/o veracidad del mismo,
‘para proceder a su registro, control y custodia.

La gerencia de Tesoreria debera comprobar que las cartas fianza cumplan con los
siguientes requisitos:

* Se debe consignar correctamente el nombre o razén social del afianzado.
En caso de consorcio, se debera sefialar de manera expresa el nombre
de todos y cada uno de los integrantes del corsorcio.

Ser emitidas por una entidad autorizada que se encuentre bajo el ambito
‘de  Supervision de la Superintendencia de Banca y Seguros vy
Administradoras de Fondos de Pensiones (AFP)

» Ser emitida nombre de EMAPE S.A.

* Las condiciones deberan. ser solidaria, irrevocable, incondicional y de
‘realizacion automatica,’

* Debe indicar que la entidad afianzadora renuncia al beneficio de excusion.

Debe sefialar el bien, servicio u obra a adquirir o contratar, segun

corresponda y que es objeto de la garantia.

» -Debe Indicar el tipo de garantia que corresponda.

Debe sefialar la moneda y el monto de la garantia, dato que deberd

constar en nimeros y en letras; y corresponda al proceso de seleccion y

al objeto de garantizar.

* Indicar en forma detallada su vigencia, precisando fecha de inicio y de
termino.

+ No deben estar con borrones enmendaduras y/o perforadas.

La Gerencia de Tesoreria y la Gerencia de Sistemas de Informacion se encargaran
“~-‘-‘-.£-“Q;§} de elaborar un cronograma de vencimiento de las Cartas Fianza en custodia.

’fﬂ Permitiendo realizar reportes mensuales sobre su estado y haciendo conocer al -
oo . . . . % . .

/£ area usuaria del estado de las mismas (vigente, vencida, ejecutada o devuelta).

&

- Las renovaciones de las Cartas Fianza que corresponda a obra, durante la

ejecucion contractual serén recepcionadas por la Gerencia General Adjunta de

Infraestructura Vial, Gerencia General Adjunta de Martenimiento o el Programa
Solidaridad,

las cuales, luego de la revisién, remitiran en un plazo de 2 dias, a la
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Gerencia Central de Administracidn y Finanzas para que la Gerencia de Tesorerig
lleve a cabo el registro, control y custodia.

En caso de observarse las Cartas Fianza, las mismas seran devueltas al areg
usuaria para su cambio. Sin embargo, si se tratara de Cartas Fianza falsificadas,

9.1 REGISTRO, CONTROL Y CUSTODIA DE LAS CARTAS FIANZA

9.1.1 E| registro, control Y custodia de Ias.‘Cartas Fianza estara a cargo de
la  Gerencia de Tesoreria perteneciente a Gerencia Central de

Admiristracion y Finanzas, que llevara a cabo las siguientes
acciones:

* La Gerencia Central de Administracién y Finanzas recepcionara
de la Gerencia de Logistica, el Programa Contrataciones y las
Gerencias Usuarias, mediante memorandum, las Cartas Fianza
duUe€ son entregadas con motivo de la celebracién de contratos

sy derivados de |los procedimientos de seleccion, la revisidn o
. .

'..\.F"_‘i‘f'”“‘*wi‘.:u, control de los contratos renovados.

o e

c“( Qp@,ﬁ . o . ——
2\ W * La Gerencia Central de Administracién y Finanzas derivara los
AN

documento mediante el sistema que tenga la entidad financiera o
€n su defecto enviando una carta al banco correspondiente.

* La Gerencia de Tesoreria, mantendra en Custodia las Cartas |
Fianza. Ellas estaran en mica. para su posterior ingreso en el

archivador que se encuentra en la-caja fuerte, ubicada dentro de
las instalaciones del area. '

* La Gerencia de Tesorerfa ingresara |5 informacién al Aplicativo
Carta Fianza habilitado por la Gerencia de Sistemas de
Infermacion para llevar el control Yy seguimiento de las Cartas

* La Gerencia de Tesoreria, faltando cinco (5) dias para que venza
una Carta Fianza, debe solicitar a |la Gerencia de Logistica, el
Programa Contrataciones y las Gerencias Usuarias, comunigquen

dichas gerencias, luego de vencido el plazo de vigencia se
procedera a solicitar sy gjecucion,

* La Gerencia de Tesoreria remitirg g la Gerencia de Contabilidad %

i a la Gerencia Central de Administracion y Finanzas dentro de los

diez (10) dias del mes siguiente, un reporte mensual del estado |
situacional de las Cartas Fianza, considerando las recibidas y

devueltas en e| mes, adjuntando-‘copfa de cada una, a fin que se

considere en los Estados Financieros de EMAPE S A,
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9.2 EJECUCION DE LAS CARTAS FIANZA

9.2.1 Las garantias se ejecutan a simple requerimiento de la Entidad en
los siguientes supuestos:

a) Cuando el contratista no la hubiera renovado antes de la fecha
de su vencimiento, como lo establece el articulo 131°, numeral
(1) del Reglamento de la Ley de Contrataciones vigente.

b) Cuando EMAPE S.A. resuelva el contrato por causas imputables
al contratista, y dicha resolucion haya quedado consentida o
cuando por laudo arbitral se declare procedente la decision de
resolver el contrato en el caso de garantias de fiel cumplimiento.

c) Cuando transcurrido tres (03) dias habiles de haber sido
requerido por EMAPE S.A., el contratista no hubiera cumplido
con pagar el saldo de su cargo.establecido en e acta de
conformidad de |a recepcion de la. prestacion a cargo, en el caso
de bienes, servicios y consultorias en general, o en la liquidacién
final del contrato en el caso de consultorias y ejecucion de

obras, cumpliéndose igualmente en el caso de garantias de Fiel
Cumplimiento.

d) Cuando' resuelto o declarado nulo el contrato exista riesgo
sustentado de imposibilidad de amortizacién o pago, aun cuando

este evento haya sido sometido a un medio de solucién de
controversias. "

9.2.2 La ejecucién de las Carta Fianza sera requerida mediante Carta
Notarial por la Gerencia de Tesoreria gprobada por la Gerencia
Central de ‘Administracion y Finanzas, solicitando a la entidad
financiera la- ejecucion de Ia garantia y su realizacion mediante

Cheque de Gerencia a la orden de EMAPE S.A. por el importe
afianzado.

9.2.3 Enelcaso sefialado en el literal a), la Gerencia de Tesoreria en forma
conjunta con la Gerencia Central de Administracién y Finanzas
remitira una carta simple recordando al proveedor el vencimiento de

su Carta Fianza, en un plazo no men';jr de quince (15) dias previos al
vencimiento.

8.24 En los casos previstos de los literales b) y ¢), la Gerencia de
Tesoreria en forma conjunta con 'la Gerencia Central de
Administracion y Finanzas remitira una Carta Notarial inmediatamente
se conozca de la resolucion de la entidad confirmando los tres (03)
dias de otorgado el plazo para el pago del saldo a su cargo. Esta
ejecucion sera solicitada por un monto equivalente al citado saldo g
cargo del contratista; tal como lo indica el articulo 131° numeral tres
(03) del Reglamento de Ia Ley de Contrataciones.

9.2.5 Si la entidad financiera comunica que el contratista o proveedor de
bienes, servicios y obras ha solicitado la renovacién de la Carta
Fianza, se le debera exigir la entrega inmediata de dicho documento
renovado en un plazo perentorio. en caso contrario se exigira la
ejecucion de la Carta Fianza, conforme al procedimiento establecido
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. 9.3 DEVOLUCION DE LA CARTA FIANZA

9.3.1 Para la devolucion de las Cartas Fianza se tendra en cuenta las
siguientes consideraciones:

* En caso de adquisicion de bienes, prestacién. de servicios y
consultorias, se requiere e memorandum o informe que emite la

Gerencia usuaria dando la conformidad al servicio, consultoria o
a recepcion del bien.

* En caso de contrato de Obras: Memorandum de |a Gerencia
General Adjunta a cargo de las obras, dando Ia conformidad de

la obra y adjuntando Ia resolucion de liquidacion y/o liquidacion
final de la obra.

* Unacarta del postor o contratista en la que presenta a la persona
autorizada para recoger la carta fianza, adjuntando copia
fotostatica de sy Documento Nacional de fdentidad (DNI).

932 La Gerencia de Tesoreria elabora una Carta de devolycién que estara
suscrita por la Gerencia Centra| de Administracion y Finanzas.

9.33 La Gerencia de Tesoreria devuelve |a Carta Fianza, consignando en
la copia de dicho documento, firma, nombre y apellido, asi como el
DNI, huella digital de |3 Persona que recibe Ia cartg fianza.

9.3.4 Realizada |a devolucidon se Procede a adjuntar en |a copia de la carta
fianza todos |log documentos relacionados desde |g etapa de
recepcion y se guardan en e| archivador de cartas fianzas devueltas,

9.3.5 En el caso que los contratistas no soliciten la devolucién de I3 carta
flanza, la Gerencia de Tesoreria solicitara la aprobacién al res

usuaria para devolverlas. Otorgada Ia conformidad, se procedera a
remitirlas a las entidades financieras que las emitieron,

10. ANEXOS

Anexo 1: Modelo Cartg sobre advertencia g Proveedor para renovar sy Carta
Fianza. ;

Anexo 2: Mode o Carta Notarig| sobre Ejecucion de Carta Fianza

Anexo 3: Modelo Carta sobre devolucion de Carta Fianza g proveedor,

Anexo 4: Modelo Carta sobre validacién y/o autenticidad de Carta Fianza.
Anexo 5. Modelo de informe Mensual de Gerencia de Tesoreria sobre
situaciones de las Cartas Fianzas.

Anexo 6 Registro contable de las Cartas Fianzas a nombre de EMAPE S A,




- ' REGISTRO, CONTROL Y CUSTODIA DE CARTAS FIANZA | COdigo | GCAF-GT-001-2017
ﬁ?lﬁ.ﬁ? S=@s | PRESENTADAS POR CONTRATISTAS ¥ PROVEEDORES DE
ADMINISTRADORA DE PEAJE OF LIMA BIENES Y SERVICIOS A EMAPE S.A,

Version 01
Pagina 10 de 15

"ANEXO N° 1
MODELO CARTA SOBRE ADVERTENCIA AL PROVEEDOR
PARA RENOVAR SU CARTA FIANZA

" Ate, (Fecha)

. CARTA_N° XXXXX -2017-EMAPE-GCAF

T . Sefiores:
- (Razén Social)

._(Direccion) .
- —(Distrito) .

ASUNTO Renovacion de Cartas Fianzas N° XEXXXKX XA K-XX

De mi consideracion:

Sirva la presente para saludarles cordialmente y asimismo recordarles que en el marco del

proceso selectivo A.D.S. No _XXXXXXX___-20__-EMAPE/CE :

X “XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX”, nos hicieron entrega de la Cartas Fianzas _N°
KXXXXXX

\ por S/ . emitida  por el
Banco , como garantia de , a fin de cumplir
rataciones del Estado,

%/ con lo dispuesto en el Articulo N° 126 del Reglamento de Cont
/! aprobado mediante D.S. N° 350-2015-EF .

& . - En ese sentido, hemos visto por conveniente recordarles que el Articulo N° 126, establece:

~ "Como requisito indispensable para suscribir el contrato, el postor ganador debe entregar a
~ la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma equivalente al
. ciento (10%) del monto del contrato original. Esta debe mantenerse vigente hasta la
. conformidad de la recepcion de la prestacion a cargo del contratista, en el caso de bienes,
//ﬁﬁh\ servicios en general o consultorias en general, o hasta el consentimiento de |a liquidacion

diez por

,--._%‘_]\-H final, en el caso de ejecucion y consultorfa de obras”
V.

jEn consecuencia, es su obligacién solicitar a |a empresa Bancaria/Financiera/Caja Rural la
' .. /' correspondiente renovacion de la Carta Fianza antes referida.

e Rc:%\ﬂ(-"{ ‘

\Q:T-‘:‘;:’ff

~Sin otro particular, quedo de ustedes.
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ANEXO N° 2

MODELO CARTA NOTARIAL SOBRE EJECUCION
DE CARTA FIANZA

Ate, (Fecha)

CARTA NOTARIAL N° XXXXXX -2017-EMAPE-GCAF

Senores
—{Razon Social)
(Direccion) .
-.{Bistrito) .

" ASUNTO : Ejecucion de CARTA FIANZA N® XXXXXXXXX-XX |

De mi consideracion:

Por medio de |a presente, cumplo con comunicar a ysted que la empresa
: o .
e ~————— . COn Carta Fianza N ‘ por el monto de
e, @ la fecha no hg efectuado g renovacion de la misma, por tanto,
conforme a lo establecico en el Articulo 131° del reglamento de la Ley de Contrataciones
- del Estado “[ag garantias se ejecutan en los siguientes Supuestos’™

- “Cuando el contratista no |a hubiere renovado antes de la fecha de su
Yencimiento..."

En concordancia g lo sefalado anteriormente, el articulo 136° dgeg| Reglamento precitado
esladlece que “Sj alguna de Ias partes falta al Cumplimiento de sus obligaciones, Ia
parte perjudicada debe requerir mediante carta notarial que las ejecute en un plazo
No mayor a cinco (5) dias, bajo apercibimiento de resolver el contrato (...) Si
|. ¥encido_dicho plazo o incumplimiento contintia, la parte perjudicada puede
&l resolver el contrato en forma total o parcial, comunicando mediante carta notarial
" la decision de resolver el contrato...”

Asimismo, de acuerdo a lo dispuesto en el articulo 137° del Reglamento “Si la parte

perjudicada es |3 Entidad, esta ejecuta |as garantias que el.contratista hubiera otorgado
sin_perjuicio _de |a indemnizacién por los _mavyores dafio
=R [og] Ao ——28Cl0n_por_los mayo :

S irrogados (...) Cualguier i

controversia relacionada zon |a resolycion del contrato buede ser sometida por la parte '

nteresada g conciliacién v/o arbitraje dentro de los treinta (30 dias habiles si uientes de

_________ da_la_resolucion. Vencido este plazo sin gue se haya iniciado ninguno de estos

- Procedimientos, se entiende que la resolucion del contrato ha quedado consentida” (el
subrayado es nuestro).

En este sentido, habiéndose cumplido con el procedimiento establecido en |a normativa y
eslando consentida |z resolucion del contrato, solicitamos sg sirva realizar |a ejecucion
de la Carta Fianza En mencion, asimismo sirvase a emitjr g respectivo Cheque de

Gerencia por e monto de S/, ( ), @ nombre de la EMPRESA
MUNICIPAL ADMINISTRADORA DE PEAJES DE LIMA S A,

'__,fd(.‘m olro particular, quedo de ustedes
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| ANEXO N° 3
MODELO CARTA SOBRE DEVOLUCION DE
CARTA FIANZA AL PROVEEDOR

. Ate, (Fecha)
. CARTA N° XXXXXXX  -2017-EMAPE-GCAF
. - Sefiores
- (RAZON SOCIAL)
... (Direccién)

Distrito. -
Asunto | DEVOLUCION DE CARTAS FIANZAS
A . Referencia : a)

De nuestra consideracion:

‘Me dirijo a ustedes, con relacion a los documentos de la referencia a), mediante el cual se
solicita la devolucién de las Cartas Fianzas correspondientes al

‘ , @mitida por el
- Banco . La'cuales se indican a continuacién:
CARTA. MONTO &) . FECHADE FINALIDADDE |
FIANZA N° i VENCIMIENTO'. LA CARTA FIANZA
S

" Sobre” el particular, el Jefe de
N devolucion de las mencionadas Cartas Fianzas

da la conformidad a Iz

otorgado de la
Obra " " SNIP: ,
correspondiente a la L.P. N° -20__-EMAPE/CEP/PS
/A‘ En tal sentido, adjunto se servira encontrar ___ (__) Cartas Fianzas originales,

Sin otro particular, quedamos de ustedes.

. Atentamente,



[ Codigo GCAF-GT-001-2017
emape s.a. REGISTRO,CONTROLYCUSTODIADECARTASF!ANZA |

FMPRE §A FUNICIPAY
ABKINISTRADGRA DE PEAJE DE Litga

PRESENTADAS POR CONTRATISTAS Y PROVEEDORES DE

BIENES Y SERVICIOS AEMAPE S A,

ANEXO N° 4 ,
MODELO CARTA SOBRE VALIDACION Y/0
AUTENTICIDAD DE CARTA FIANZA

Ate,
CARTA N° XXXX XXX -2017-EMAPE-GCAF
Sefores

BANCO
_—

Av.__ —————

Ristrito -

Asunto Validacién y/o Autenticidad de Cartas Fianzas

PRe nuestrs consideracion:

Me dirijo a ustedes, a fin de solicitarles realizar |5 validacion y/o autenticidad de la emision de K
las Cartas Fianzas emitidas por sy répresentada durante g afo 2017, a favor de la EMPRESA
MUNICIPAL ADMINISTRADORA DE PEAJE DE LIMA S A, Para el proceso de seleccidn que

realiza Nuestra entidad por encargo de Ig Municipalidad Metropolitana de Lima. El detalle de las
Cartas Fianzas SON los siguientes:

Agradecerg 'remﬁtrr Su respuesta a Via Evitamiento Km. 1.700 Ate.
Sin otro particular, quedamos de Ustedes.

-

TN
\> Alentamente.
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ANEXO N° 5
MODELO DE INFORME MENSUAL DE GERENCIA DE TESORERIA
SOBRE SITUACION DE LAS CARTAS FIANZA

INFORME N° XXXXXXXX -2017-EMAPE-GCAF

A : : Gerente Central de Administracién y Finanzas

ASUNTO : Estado Situacional de las Cartas Fianzas en custodia en la Gerencia
. de Tesoreria al 2017

' FECHA

- Es grato dirigirme a usted, a fin de informar sobre el estado situacional en que se encuentran
-las Cartas Fianzas que custodia la Gerencia de Tesoreria, provenientes de los resultados de .
las convocatorias de los distintos Procedimientos de seleccion por la ejecucion de obras, como

por las prestaciones de servicios y adquisicién de bienes que realiza la empresa por encargo .
- de la Municipalidad Metropolitana de Lima al 16 de Marzo de presente ario.

Sobre el particular, se tiene en control efectivo (__) Cartas Fianzas que se
encuentran con los plazos vigentes por un monto total S/, () Millones Mil con
00/100 Nuevos Soles), el detalle se presenta en Anexo N° 01 con cantidades, importes e
- identificacion del area usuaria; el resumen de la informacion se p-ecisa a continuacién,

Gerencias : Cartas Fianzas Importe S/.

‘Administrativa Financiera .

GGA Mantenimiento

GGA Infraestructura Vial

'Programa de Solidaridad

—
Logistica
Total General | |
. Asimismo se informa que se han gjecutado (___) Cartas Fianzas por el importe de S/. por

no haber renovado oportunamente las garantias, por incumplimiento suscrito conforme lo
. - establece el Reglamento de la Ley de Contrataciones y Adquisiciones del Estado (Anexo N°2);

habiéndose devuelto a los proveedores — () Cartas Fianzas ascendente a S/.
~== (Anexo N°3), quedan pendiente de devolucion (__) por la suma de S/. (Anexo N°4).
,,(’E,\\%DEP%A gradecere que la relacion de las Cartas debe ser remitidas a cada Gerencia usuaria, asi como
rﬁf(/ n X2 la Gerencia de Contabilidad de la Institucion para conocimiento y fines que estimen realizar.
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GCAF-GT-001-2017

REGISTRO, CONTROL Y CUSTODIA DE CARTAS FIANZA
PRESENTADAS POR CONTRATISTAS Y PROVEEDORES pg
BIENES Y SERVICIOS A EMAPE §.A,

A NOMBRE DE EMAPE s.A,

POR LA RECEPCION DE LAS CARTAS FIANZAS
...................................................................... X
Cuéntas de Orden Activas XXXXXXXXXX
4000008 Por g Contrario Cartas Fianzas
Cuentas de Orden Pasivas KXXXXXXXXX
8210000 Cartas Fianzas recibidas de Tesoreria
Por|las cartag Fianzas recibidas por EMAPE S.A.en el'mes
de 2016, . :
Aslento contakble se efectuarg en la contabilidad de EMAPE S.A)
2. POR LA DEVOLUCION DE LAS CARTAS FIANZAS
T e T Kesottssti st tomsesggmusnssssmss H
€ntas de Orden Pasivas XXXXXXXXXX
8210000 Cartas F anzas recibidas de Terceros
Cuentas de Qrden Activas XXXXXXXXXX
4000008 Por g| contrario Cartas Fianzas
@S cartas Fianzas entregadas a Proveedores EMAPE S.A. en el mes
do de 2016,
slento contable Se efectuarg en |5 Contabilidad de EMAPE S.A)
LA EJECUCION DE LAS CARTAS FIANZAS
........................................................... X(1)
11Caja vy Bancos XXXXXXXXXX
04010101 (Banco) MN 000-XXXX XXX
2103 Cuentas or Pagar XXXXXXXXXX
21030801 Fondo de Garantia
Por Ig €jecucion de |ag Cartas Fianzas en el mes de 2016
ento contaple se efectuarg en la contabilidad de la cuenta Peaje
%
.......................................................... X(2)
<HENES de Orden Pasivas KXXXXXXXXX
0000 Cartas Fianzas recibidas de Terceros
Cuentas de Orden Activas XXXXXXXXXX
4000008 Por el contrarip Cartas Fianzas
EXtorno derivado de Ia €/ecucion as Cartas Fianzas en el mes
... de 2018
?Nto contable se efectuars en la contabilidad de EMAPE g A)
A RENOVACION DE LAS CARTAS FIANZAS
Se mantiene el registro Y el saldo deudos del registro inicia|




